
顾家家居股份有限公司招聘简章

顾家家居，享誉全球的家居品牌。

顾家家居自创立以来，专业从事客餐厅及卧室家具产品的研究、开发、生产

与销售，为全球家庭提供健康、舒适、环保的客餐厅及卧室家居产品。目前，顾

家家居产品远销世界 136 余个国家和地区，在国内外拥有超过 3000 家品牌专卖

店,为全球家庭提供高品质的产品和服务。

顾家家居始终秉持“精益求精，超越自我”的企业精神，以艺术诠释生活，

以设计定义潮流，赢得了消费者的一致认可和业界的高度认同。展望未来，顾家

家居将向成为一家满怀激情、受人尊敬的世界级软体家居运营商的目标奋进。

创造幸福依靠，成就美好生活！

 招聘岗位：

1、人事专员 需求：1人

2、行政专员 需求：2人

 岗位职责:

人事专员岗位职责：

1、负责全体员工的人事档案管理工作；

2、负责员工调查问卷的发放和收集，分析汇总调查结果，形成结论上报；

3、负责公司人事文件的呈转及发放；

4、协助人事行政经理处理人事方面的其他工作。

行政专员岗位职责：

1、协助领导开展工作；

2、领导的会议安排，行程安排；

3、帮助领导与其他部门领导沟通交流和工作接触；

4、其他行政工作。



 职位要求：

1、2017 届本科毕业生，男女不限，专业不限（管理类、传媒文化类专业优先）

2、个人形象气质佳，性格沉稳、大方；

3、学生干部或有实习经历、社团经历者优先 ；

4、积极参加社会活动的毕业生优先；

5、在校期间获得各类奖学金及竞赛奖的毕业生优先。

 除此之外，我们希望您是具备以下品质的人才：

1、具有对新知识、新技能不断学习探索创新的能力；

2、对新环境有较强的适应能力；

3、能在压力下保持积极心态，有极强的责任心和敬业精神；

4、具有良好的逻辑思维能力和缜密的分析能力；

5、具备良好的沟通能力，能够积极主动地参与团队合作。

 薪酬福利政策：

1、薪酬：4000-5000/月，节假日特殊津贴；

2、福利：五险一金+免费班车+年底双薪+免费提供住宿；

3、特有福利：顾家周（每年 8月份全体员工放假一周）。

 联系我们：

联系人：张先生

邮箱：zhangxu0@kukahome.com

电话：0571-85016771

官方网站：www.kukahome.com

http://www.kukahome.com

